
PESERTA







Sekiranya tiada maklumat HRMIS, kotak
Pilih Kategori Pengguna akan
dipaparkan. 

Sila pilih kategori iaitu:-
a. Penjawat Awam/Polis/Tentera
b. Pesara Awam
c. Swasta
d. Pelajar/Bekas Pelajar



 Semak maklumat HRMIS yang dipaparkan.

 Tetapkan kata laluan dan e-mel peribadi
sebelum klik butang Daftar.



1. Pada menu Akaun Pengguna, klik Log Masuk.



Permintaan set semua kata laluan berjaya dihantar ke e-mel rasmi
dan e-mel peribadi.



1. Klik pada Katalog Kursus ATAU Jika mengetahui nama kursus yang hendak
dipohon, masukkan kata kunci kursus tersebut pada kotak carian dan tekan
Cari.



2. Katalog Kursus akan memaparkan seperti di bawah. Sekiranya kursus tersebut 
telah dipohon, indikator Telah Mohon akan dipaparkan.



3. Klik pada butang Mohon untuk membuat permohonan kursus.



4. Kemaskini maklumat permohonan dalam borang di bawah dan klik Hantar 
Permohonan.



5. Kemaskini maklumat permohonan dalam borang di bawah dan klik Hantar 
Permohonan. Klik OK pada notifikasi permohonan.



6. Senarai permohonan kursus yang Berjaya diterima akan disenaraikan dalam 
Dashboard Pengguna -> Senarai Permohonan -> Senarai Permohonan.



1. Sekiranya peserta telah dipilih dan ditawarkan untuk menghadiri kursus, klik
pada ikon untuk cetak surat tawaran.



2. Klik ikon untuk muat naik borang pengesahan kehadiran telah
ditandatangan oleh Penyelia bagi peserta akan hadir. Pilih maklumbalas
kepada Hadir dan klik Browse untuk muat naik dokumen. Format dokumen
dalam bentuk gambar (jpeg dan png) dan PDF sahaja.



1. Peserta kursus dikehendaki mengimbas kod QR yang terdapat pada Surat 
Tawaran kursus untuk pendaftaran kehadiran setiap kali hadir berkursus.



1. Pada tarikh tamat kursus, paparan ikon akan dipaparkan untuk
membolehkan peserta membuat Penilaian Kursus. Klik pada ikon untuk
membuat penilaian kursus. 



Paparan antaramuka penilaian kursus.



1. Sijil Kehadiran Kursus dipaparkan setelah penilaian kursus telah selesai dibuat. 
Ikon akan bertukar menjadi ikon . Klik pada ikon untuk cetakan Sijil
Kehadiran Kursus.


