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A RAT AN PANTARAN WA rate | AARAN KHIDMAT PENGURUSAN
Kepada : SEPERTI SENARAI EDARAN
Daripada : P(BK)
Salinan Kepada : KPP, TKPP (P&R), KPP (BK) P, PP (BK) P, PPTK (BK) T,

PPT (BK) P1

Fail Timbul
Tarikh - OS8 Mac 2024
Ruj. Fail . JP .BK.100-15/3/1 JLD 3 (<4£)

Tuan/ Puan,

PERMOHONAN TUNTUTAN PELBAGAI MELALUI SISTEM HRMIS

Dengan hormatnya saya merujuk kepada perkara di atas.

2 Untuk makluman YBrs. Ts/ Tuan/ Puan, sebagai langkah penambahbaikan
Permohonan Tuntutan Pelbagai dan memperkasakan penggunaan digital, urusan
permohonan tersebut boleh dilaksanakan melalui sistem HRMIS. Arahan ini juga selaras
dengan surat JPA.(S)100-7/2/16 (19) bertarikh 31 Januari 2024 dan surat Ketua Pengarah
Pertanian JP.BK.100-15/3/1 Jid. 3 (42) bertarikh 14 Mac 2024.

o Oleh yang demikian, semua warga Jabatan perlu menggunakan Submodul
Pengurusan Tuntutan dan Pendahuluan Diri di dalam sistem HRMIS mulai 1 April 2024 bagi

permohonan kemudahan tersebut.

4, Dalam hubungan ini, Taklimat dan Sesi Hands-On Kepada Pentadbir Sistem HRMIS
dan Warga Jabatan Pertanian Malaysia Bagi Sub Modul Pengurusan Tuntutan dan
Pendahuluan Diri — Tuntutan Pelbagai telah diadakan pada 6 Mac 2024 sebagai
pendedahan awal serta sebagai persediaan. Selain itu, adalah ditekankan bahawa
permohonan Tuntutan Pelbagai hendaklah memenuhi syarat-syarat pelaksanaan yang
digariskan dalam Pekeliling Perkhidmatan Ceraian SR.1.2.2 mengenai Bayaran Pakaian
Istiadat, Bantuan Pakaian Black Tie, dan Bayaran Pakaian Menghadiri Upacara Rasmi

serta Pekeliling Perbendaharaan WP 1.4 Perenggan 6.7 Elaun Pakaian Panas.




5. Bersama-sama ini dilampirkan dokumen berikut untuk rujukan pihak YBrs. Ts/ Tuan/
Puan jua:

i.  Pekeliling Perkhidmatan Ceraian SR.1.2.2 mengenai Bayaran Pakaian Istiadat,
Bantuan Pakaian Black Tie, dan Bayaran Pakaian Menghadiri Upacara Rasmi;

i. Pekeliling Perbendaharaan WP 1.4 Perenggan 6.7 Elaun Pakaian Panas; dan

ii.  Slide Tuntutan Pelbagai seperti di Lampiran.

6. Sekiranya terdapat sebarang pertanyaan lanjut, sila hubungi Unit Perkhidmatan di
talian 03-8870 3362/ 3373/ 3340 atau perkhidmatanhg@doa.gov.my. Segala perhatian dan
kerjasama YBrs. Ts./ Tuan/ Puan agar dapat memastikan kepatuhan kakitangan di bawah

seliaan Bahagian/ Unit masing-masing berhubung perkara ini amatlah dihargai.
Sekian, terima kasih.

“MALAYSIA MADANI”
“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menjalankan amanah,

(SA | BIN A.RAHMAN)
Tel. :03-8870 3402
E-mel : snazri.rahnman@doa.gov.my
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ANDUNGAN

o1 03
PENGENALAN ALIRAN PROSES
Penerangan ringkas Proses fungsi
o &) @,
oz 04
PERANAN TERLIBAT LANGKAH PENGISIAN

Pengguna Cara penggunaan




o1
PENGENALAN Merupakan salah satu fungsi di bawah

renerangen gk Submodul Pengurusan Tuntutan Dan
Pendahuluan Diri selain Tuntutan
Perjalanan Dalam Negeri (TNT)

dan Bayaran Lebih Masa.
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JENIS TUNTUTAN PELBAGAI

1 2 3

Elaun Bayaran Bayaran
Pakaian Panas Pakaian Istiadat Pakaian Menghadiri
Upacara Rasmi

4 5

Bayaran Bayaran
Pakaian Black Tie Saguhati Pensyarah/Penceramah
Dan Fasilitator Sambilan




02
PERANAN TERLIBAT
Pengguna

Pemilik Kompetensi




MOHON

Isi permohonan
di HRMIS

03
ALIRAN PROSES
Proses fungsi

> =
CETAK -  HANTAR
Cetak borang MANUAL




LANGKAH PENGISIAN
Cara penggunaan

ELAUN PAKAIAN PANAS




Tuntutan * Permohonan Baharu
Papar Sizlus Permohonan
UNGSI
Selenggara Kendetaan Perjalanan
=)= -
= PERMOHONAN TUNTUTAN

- Nama
T e kepoistens

MAKLUMAT PERMOHONAN TUNTUTAN
* Mandatori

Tujuan Tuntutan”™

Bulan™

Tahun®

Kaedah Pembayaran Tuntutan’
Kaedah

akan

No Akaun (Nama Bank) ~

ofeh Pejabar Pembayar

= Tuntutan Peloa; ~]| 1 Pilih Tuntutan Pelbagai
d Januan __ w|| 2 Pilih bulan tuntutan
5 2022 | |3 Sistem default tahun semasa

: Akaun Bank (EFT) v

162076524669 (MAYBANK) ~|| 4 Pilih no akaun

[Cﬁ Tandakan jika Pemohon adalsh Anggot Keselamatan (bukan Awam). ] 5

Abaikan ruangan ini kerana pilihan ini hanya digunakan bagi tujuan TNT Digital

6. Klik butang Simpan selepas selesai langkah 1-5 SENARAI JENIS TUNTUTAN
7. Klik butang Set S la untuk meng pilihan NiBRREKGaSE

8. Klik butang Keluar untuk ke paparan sebelum —

® 1, Elaun Pakaian Panas

02 Bayaran Pakaian Istiadat

Ca Bayaran Pakaian Menghadiri Upacara Rasmi
Oa Bayaran Pakaian Black Tie

OF 3 Bayaran Saguhati Pensyaran, Penceramah Dan Fasilitator Sambilan

1) b




-Tiadz Makiumat-
-Tiada Maklumat-
-Tiada Maklumat-

Nama Persidangan / Kursus ' Lawatan Rasmi PERSIDANGAN RASMI

[Keiayakan hanya untuk negarakawasan yang rerfetak oi Urara Ganisan Sartan{Tropic Of Cancer) dan o Selatan Ganisan Jad: (Tropee Of Capricorn)]

Tempat’ Tokyo. Jepun

Tarikh Mul2 Persidangan ' Kursus / Lawatan Rasmi’ [ie12022 |
Tarikh Tamat Persidangan | Kursus / Lawatan Rasmi’ [25i0112022 3
Bilangan Hari : B2

Jumiah Tuntutan T RM 150000 | 3

Pengakuan

Adalan gengan ini saya mengaku bahawa $aya belum pemah Ggi menerma Slaun i semenjak tiga tanhun kebeizkangan i

1.

Isi maklumat dan simpan.

Selepas berjaya disimpan,
sistem akan memaparkan
yang berikut:

Maklumat Terakhir
Penerimaan Elaun : Default
“Tiada Maklumat” kerana
Pemohon tidak pernah
menerima Elaun Pakaian
Panas.

Bilangan hari dikira
berdasarkan maklumat
Tarikh Mula dan Tarikh Tamat.

. Jumlah tuntutan sebanyak

RM1,500.00 dipaparkan
mengikut Pekeliling
Perbendaharaan WP1.4

. Butang Previu Cetak untuk

melihat borang tuntutan yang
telah dilengkapkan.




3

- - -

s

BORANG PERMOHONAN ELAUN PAKAIAN PANAS
(WP 1.4)

(Elaun i hendaklah dituntul sebelum pegawai pergi ke luar negeri atau selewat-lewatnya tiga (3) bulan selepas pulang
dari luar negeri)

No. Rujukan Permohonan CLM-0122-0000014
Nama Penuh == o= noa e el
Uni Organisas: SEKTOR OPERASI
Alamat Unt Organssas: L BLCK C1-C3 KOMPLEKS C
PUSAT PENTADBIRAN KERAJAAN PERSEKUTUAN
52510 Putrajaya
Wilayah Persekutuan Putrajaya. Malaysia
No Gaji B == =———== No KPP o
Jawatan Sebenar PENOLONG PEGAWAI TEKNOLOGI MAKLUMAT. GRED FA29

(TBK1 DAN TBKZ2)

Gred Jawatan F29

Cetak dan hantar.

|‘ - > . 11
L N g
- = L .




KAH PENGISIAN
ara penggunaan

AYARAN ¥ &,

PAKAIAN ISTIADAT




Tuntutan > Permohenan Bahary

Papar Status Permohonan
Selenggara Kenderaan Perjalanan
28 - 3
=58 PERMOHONAN TUNTUTAN

Nama B
[ i, ot Toriers :

AKLUMAT PERMOHONAN TUNTUTAN

* Mandatori

Tujuan Tuntutan” : |[Tommnrebaga — ~I|1Filih T Pelbag
Bulan” : Januan __w|| 2 Pilih bulan tuntutan

Tahun® H 2022 +| |3 Sistem default tahun semasa

Kaedah Pembayaran Tuntutan® H Akaun Bank (EFT) w)

Kaedah akan oleh Pejabar Pembayar

No Akaun (Nama Bank) ~ : | 162076524659 (MAYBANK) ~|| 4 Pilih no akaun

] () Tandakan fika Pemohon adalah Angpot Keselamatan (bukan Awam). | 5

Abaikan ruangan ini kerana pilihan ini hanya digunakan bagi tujuan TNT Digital

: ‘:I o : : ‘

SENARAI JENIS TUNTUTAN

6 7 8 .
6. Klik butang Si lepas selesai langkah 1-5 Jumiah Rekod : 5 .
7. Klik butang Set untuk mengosongkan kembali pilihan _
B. Klik butang Keluar untuk ke paparan sebelum

O 1. Elaun Pakaian Panas

® 2 Bayaran Pakaian Istiadat

[OF} Bayaran Pakaian Menghadiri Upacara Rasmi
& 4. Bayaran Pakaian Black Tie

O s.

Bayaran Saguhati Pensyarah, Penceramah Dan Fasilitator Sambilan

o W

R B gt



&y

Bayaran Pakaian Istiadat butang Simpan.
Tarikh Terakhir Pembayaran Dibuat 2 -Tiada Maklumat-
Jumiah H -Tiada Maklumat-
Keterangan Tontutan 2 -TadaMakumat- 1. Jumlah tuntutan yang
Beyaran Paksion Menghadi Upacara Rasi layak diterima adalah
Tarikh Terakhi n Dibuat : -Tiaca Makiumat- 5
Tarkh Terakni Pembayara P Taaktites kadar yang lebih rendah
Keterangan Tuntutan s -Tiaca Maklumat-
e atau sama dengan
Keterangan Tuntutan® © TUNTUTAN BAYARAN PAKAIAN ISTIADAT | kgdar RM1,500.00 yang
| ditetapkan.
Tempat Berkursus: Seminar * ' TEMPAT BERKURSUSSEMINAR 1 2. Butang Pr_eviu Cetak
‘ untuk melihat borang
. tuntutan yang telah
Tarikh Berkursus/Seminar’ : [o7022022 = dilengkapkan.
Had Maksimum Tuntutan % RM 1,500.00
Jumiah Dalam Resit : RM|1,350.90
Jumiah Tuntutan Tuntuian Yang Layak Ditenima 3 RM 135090 1
No. Resit Bayaran® : ABC7890
Pengakuan : Adalah dengan ini saya mengaku bahawa butir-butir yang dinyatakan di atas adalah benar dan

saya belum pernah lagi menenma elaun ni semenjak tiga tahun kebelakangan ini

\

w iy Y e deal

2o

';'.ﬁé_gﬁi‘,. ( &




No. Rujukan Permohonan
Nama Penuh
Unit Organisas:

Alamat Unit Organisas:

MNo Gap

Javwatan Sepenar
Greg Javatan
Status Lantikan

Keterangan Permohonan
Tujuan Permohenan

\

=t
——

BORANG PERMOHONAN BAYARAN PAKAIAN ISTIADAT
(PEKELILING PERKHIDMATAN BILANGAN 16 TAHUN 2007)
(Kemudahan bayaran pakaian ini diberi setiap tiga (3) tahun sekali)
CLM-0222-0000007
)
UNIT APLIKASI TERAS 2
BLOKC1-C3 KOMPLEKS C
PUSAT PENTADEIRAN KERAJAAN PERSEKUTUAN
62510 Putrajaya
VWilayah Persekutuan FPutrajaya Malaysia
i ) No KP [ —
PEGAWAI TADSR DAN DIPLOMATIK

(A

Lantikan Tetap

TUNTUTAN BAYARAN PAKALAN ISTIADAT

Cetak dan hantar.




@ara penggunaan

BAYARAN . ..a,&';,.
PAKAIAN MENGHADIRI UPACARA




e 1 g

Tuntutan
252

sse
‘UNGSI

> Permonhonan Baharu
Papar Staius Permohonan
Selenggara Kenderaan Perjalanan

IPERMOHONAN TUNTUTAN

Nama
T o weroistenan

~ Papar Makumal Rekod

AAKLUMAT PERMOHONAN TUNTUTAN
* Mandatori
Tujuan Tuntutan™ H Tunautan w]| 1 Pilih Tuntutan Pelbagai
Bulan™ 1 Janyan__w|| 2 Pilih bulan tuntutan
Tahun' : 2022 v | | 3 Sistem default tahun semasa
Kaedah Pembayaran Tuntutan® ‘
Kaedah akan oleh Pejabar Pembayar
No Akaun (Nama Bank) 162076524669 (MAYEANK]  ~| | 4 Pilih no akaun

: ‘ ) Tandakan jika Pemohon adalah Anggota Keselamatan fbuksn Awam). | 5§

Abaikan ruangan ini kerana pilihan ini hanya digunakan bagi tujuan TNT Digital

s ? . Jumiah Rekod : 5
€. Klik butang Si lepas selesai |

7. Klik butang Set Semula untuk mengosongh i li pilihan _
O
Oz
® 3
O a
Os.

8. Kiik butang Keluar untuk ke paparan sebelum

SENARAI JENIS TUNTUTAN

Elsun Pakaian Panas

Bayaran Pakaian Istiadat

Bayaran Pakaian Menghadiri Upacara Rasmi

Bayaran Pakaian Black Tie

Bayaran Saguhati Pensyarah, Penceramah Dan Fasilitator Sambilan




poe Tuntutan >, Fermohonan Bahary
sss
s Fapar Status Permohonsn
UNGS!
Selenggara Kenderaan Perjalanan !

|
Nama :
e .

- Wiidurat Refkod Parbiad

* Mandatori
Tujuan Tuntutan” : a3 ~1] 1 Pilih Ty Pelbagai
Butan” . nuan 2 Pilih bulan tuntutan
Tahun” 2 3 Sistem default tahun semasa
Kaedah Pembayaran Tuntutan® :
Kaetlah akan ofeh Pejabat Pembayar
Mo Akaun (Nomz Bank] ~ : 162076524689 (MAYEANK) || 4 Pilih no akaun
|  Tandakan jika Pemohon adalah Anggora Keselamatan (bukan Awam), | 5
Abaikan ruangan ini kerana pilihan ini hanya digunakan bagi tujuan TNT Digital
SENARAI JENIS TUNTUTAN
6. Klik butang Simpan selepas selesai langkah 1-5 — -
7. Klik butang Set Semula untuk mengosongk pilihan _
B. Klik butang K ke K sebell o
ng Keluar untuk ke paparan um . Etaun Pakaian Panas
TR — . Bayaran Pakaian lstiadat
@® 3 Bayaran Pakaian Menghadiri Upacara Rasmi
O a4 Bayaran Pakaian Black Tie

Bayaran Saguhati Pensyarah, Penceramah Dan Fasilitator Sambilan

s ¢




T ] _ne 5
(, STRRR PRI — — —— = \ Isikan maklumat dan klik
t i "
<eterangan Tunttan ' TUNTUTAN BAYARAN PAKAIAN MENGHADIRI UPACARA RASMI bU ang Slmpan
i - 1A, 1B.
Tempat Berkursus/Seminar” ' TEMPAT BERKURSUS/SEMINAR Jumlah tuntutan yang
layak diterima adalah
Tarikn Berkursus. Seminar [5022022 = kadar yang lebih rendah
7 atau Sama dengan
Eon kadar yang ditetapkan.
42d Mzksimum Tuntutan RM 650.00
Jumlah Dalam Resit - RM 700 00 0
TGmIah Tontutan Yang Layak Dienma RME5000] 1A 2. Butang Previu Cetak
% B S 02221 untuk melihat borang
Pasanai; tuntutan yang telah
42d Maksimum Tuntutan RM 450.00 dllengkapkan.
lumigh Dalam Resit - RM | 459 S0
fumiah Tuniutan Yang Layak Diterima RM 35000] 1B
V0. Resit Bayaran® 02221 ‘
2engakuan Adalah dengan i saya mengaku bahawa butir-butir yang dinyatakan o atas adaiah benar dan saya
belum pernan lagi menenma elaun ini sSemenjak bga tahun kebeiakangan in:
e B R e e I
@ /
o ]
/ Nigr
u . i




\

14 4 [T Jofz » bl < (= Cetak dan hantar.

- |

e =
g

BORANG PERMOHONAN BAYARAN PAKAIAN MENGHADIRI UPACARA RASMI

(PEKELILING PERKHIDMATAN BILANGAN 16 TAHUN 2007)
(Kemudahan bayaran pakaian ini diberi setiap tiga (3) tahun sekali)

MNo. Rujukan Permohonan CLM-02/22-0000008

Mama Penun =_———
Unit Organisas: UNIT APLIKASI TERAS £

Alamat Unit Organisas: BLOK C1-C3 KOMPLEKS C

PUSAT PENTADEBIRAN KERAJAAN PERSEKUTUAN
62510 Putrajaya
Wilayah Persekutuan Putrajaya Malaysia

Ne Gaji == Mo kP e

Jawatan Sebenar PEGAWWAI TADBIR DAN DIPLOMATIK
Grea Jawatan nas
Status Lantikan Lantikan Tetap
Keterangan Permohonan
Tujuan Permchonan TUNTUTAN BAYARAN PAKAIAN MENGHADIRI UPACARA RASHMI -
\ J
tes




'PENGISIAN
ara penggunaan

PAKAIAN BLACK TIE




Tuntutan 3 Parmohonan Sahary

Faper Status Permohonan

Selenggara Kenderaan Perjalanan

e PERMOHONAN TUNT!
UTAN
ES =
Nama :
m. — . - No KP/Polis/Tentera

MAKLUMAT PERMOHONAN TUNTUTAN

* Mandatori

Tujuan Tuntutan : ; <1] 1 Pilin T Pelbagai
Bulan” H 2 Pilih bulan tuntutan

Tahun' E 2022 ~| |3 Sistem default tahun semasa

Kaedah Pembayaran Tuntutan® :

Kaedah akan oleh Pejabar Pembayar

Mo Akaun {Nama Bank) ~ : (162076524669 (MAYEANK) || 4 Pilih no akaun

LD Tandakan jika Pemohon adalah Anggota Keselamatan (bukan Awam). | §

Abaikan ruangan ini kerana pilihan ini hanya digunakan bagi tujuan TNT Digital

SENARAI JENIS TUNTUTAN
6. Klik butang Simpan selepas selesai langkah 1-5 B T WSl e
7. Klik butang Set Semula untuk mengosong pilinan Jumiah Rekod : 5
8. Klik butang Keluar untuk ke paparan sebelum

Qa1 Elaun Pakaian Panas

Ca2 Bayaran Pakaian Istiadat

D3 Bayaran Pakaian Menghadiri Upacara Rasmi
® 4 Bayaran Pakaian Black Tie

Bayaran Saguhati Pensyarah, Penceramah Dan Fasilitator Sambilan

N
3
o




Selepas berjaya disimpan,
sistem akan memaparkan
yang berikut:

1. Jumlah tuntutan yang
layak diterima adalah
kadar yang lebih rendah
atau sama dengan kadar
RM1,000.00 yang

MAKLUMAT TUNTUTAN

BAYARAN PAKAIAN ELACK TIE

ditetapkan.
Tarikh Berkursus/Seminar” :
Had Maksimum Tuntutan : ,000. .
Jumiah Dalam Resit © Rm[1g0000 ] 2. Butang Previu Cetak
i P RM 100000 |1 .
T [eTe2z , untuk melihat borang
‘Adalan dengan ini saya mengaku bahawa butir-butir yang dinyatakan Gmﬁahh benar dan saya tu ntutan yang te]ah

belum pernah lagi ima elaun ini k tiga tahun ini
2

m SET SEMULA PREVIU CETAK KELUAR

dilengkapkan.




Y

= \ Cetak dan hantar.
4 4 of2 b b s
BORANG PERMOHONAN BAYARAN PAKAIAN BLACK TIE
(PEKELILING PERKHIDMATAN BILANGAN 16 TAHUN 2007)
(Kemudahan bayaran pakaian ini diberi setiap tiga (3) tahun sekali)
Mo. Rujukan Permohonan CLM-02/22-0000009
Nama Penun 15 LT e s |
| Unit Organisasi UNIT APLIKASI TERAS 4
Alamat Unit Organisasi BLOK C1.C3. KOMPLEKS C
PUSAT PENTADBIRAN KERAJAAN PERSEKUTUAN
62510 Putrajaya
; Wilayah Persek Putrajaya. Malaysi
Ho Gaji [ No. KPP R
Jawatan Sebenar PEGAWAI TADBIR DAN DIPLOMATIK
I Gred Jawatan naa
Status Lantikan Lantikan Tetap
Keterangan Permohonan
Tujuan Permohonan BAYARAN PAKAIAN BLACK TIE



@ara penggunaan

BAYARAN = -

SAGUHATI PENSYARAH/PENCERAMARF =~

& _




Tuntutan > Permohonan Bshary

UNGSI

Selengyara Kenderaan Perjalanan

Papar Stztus Permohonan

EBE :
P AN
== ERMOHONAN TUNTUT

Nama
T, o s

Papar Makiumal Rekod Parbad

—_ Papar Profil Perkhiidmatan

IMAKLUMAT PERMOHONAN TUNTUTAN

* Mandatori

Tujuan Tuntutan™

Bulan™

Tahun®

Kaedah Pembayaran Tuntutan®
Kaedah

akan

No Akaun (Nama Bank) ~

Tuntutsn Pelbagai v
F Januan __ ~|| 2 Pilih bulan tuntutan
H 2022 ~| | 3 Sistem default tahun semasa
:

162076524663 (MAYEANK) ~|| 4 Pilih no akaun

| () Tandakan jika Pamahon adalah Anggota Keselamatan (bukan Awam). | §

1 Pilih Tuntutan Pelbagai

oleh Pejabat Pembayar

Abaikan ruangan ini kerana pilihan ini hanya digunakan bagi tujuan TNT Digital

. 1.

SENARAI JENIS TUNTUTAN

8. Klik butang Simpan selepas selesai langkah 1-5 Jumlah Rekod : 5

7. Klik butang Set S. la untuk o gk |
B. Klik butang Keluar untuk ke paparan sebelum _

Elaun Pakaian Panas

Q2 Bayaran Pakaian Istiadat
£33, Bayaran Pakaian Menghadiri Upacara Rasmi
Qa4 Bayaran Pakaian Black Tie

Bayaran Saguhati Pensyarah, Penceramah Dan Fasilitator Sambilan

® 5.




“y

TR s DL

Cari Penganjur dengan
menggunakan kaedah
carian melalui No. KP atau
Nama CO.

i Nota penting :

Jawatan Sebenar Wakil Penganjur Pemilik Kompetensi yang

T.Z’lf..‘l'i&""&" - menjadi Penganjur mesti
diberikan peranan sebagai

i — Claim Verifier (Kod

—— peranan [0504][170]) oleh
pentadbir HRMIS agensi
Penganjur sendiri.

T
= 7
* - /-.
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Nyatakan keterangan tuntutan seperti Permohonan

- = @ N bayaran saguhati sebagai Penceramah Jemputan.
o 2. Nyatakan nama sesi yang dihadiri sebagai
- — = - — —— — = ~~ Pensyarah/Penceramah Dan Fasilitator Sambilan.
Keterangan Tuntutan ;Eermononan bayaran saguhati sebagal Penceramah Jemputan 3. Pilih dari drop-down sama ada
1] Pensyarah/Penceramah Sambilan atau Fasilitator
[ - 1 Sambilan.
Nama Kursus / Ceramah® * 2| BENGKEL HRMIS BAGI FUNGSI SUBMODUL TUNTUTAN PELBAGAI ‘5 ) ) A
Kategon Penceramah” : 3| Pensyarah/ Penceramah Sambilan v | [Tatsiran Fakar) % 4. Masukkan tarikh mula sesi yang dihadiri.
Sariki Nia aceis./ Gosventy " 4]2310212022 3 | 5. Masukkan tarikh tamat sesi yang dinadiri.
Tarikh Tamat Kursus / Ceramah” 5 (24022022 |
6. Sistem akan mengeluarkan kekotak mengikut tarikh
Kiik pada kotak pilihan untuk membial oilihan. yang dimasukkan. Tandakan checkbox untuk
B 5 I : : J memasukkan tuntutan mengikut jam dan minit.
i 1 8 23:022022 RM 120 00 |6 jami0 minit | ||RM 720.00 |
— = 7. Kadar rata RM120 sejam bagi
- 5 [ |
I 2 [ 824022022 RM 120.00 |5 am30 _|mint | IRM 660.00 Penceramah/Pensyarah Sambilan, manakala
6 7 g 9 [ RMB0 sejam bagi Fasilitator Sambilan.
|
Jumiah Tuntutan RM 138000 |10 | 8. Masukkan jumlah jam dan minit mengikut tarikh
Had Maksimum Tuntutan RM 263239 | 41 | sesi dijalankan.
- : - - | 9. Jumlah tuntutan harian dikira secara automatik.
— — — ‘r 10. Jumlah besar tuntutan.
12 13 14 ‘ ) _ .
11 Had maksimum dipaparkan berdasarkan % gaji
| pokok Pemohon.
\ J| .
= ‘ 12. Klik butang Simpan selepas melengkapkan
/ permohonan.
- - Sl T S— — — 13._Butang Set Semula untuk mengosongkan kembali
f pengisian yang telah dibuat.
'} == — 5 XEBA . T A The o
/ \ &) LT P oS & 3
/ - ) i o > 0 ﬂ@’Keluamﬁ .
C D it R P
= ’ FL == e =



T ey | T 2

BORANG TUNTUTAN BAYARAN SAGUHATI
PENSYARAH/PENCERAMAH DAN FASILITATOR SAMBILAN

BULAN EEBRUARI TAHUN 2022

No Rujukan Permohonan © CLM-02/22-0000010

Kepada
Kementerian/Jabatan/AgensiPenganjur -

Cetak dan hantar.







TERIMA KASIH

Sila hubungi:
HELPDESK JPA (https://spmb.jpa.gov.my/)
Tel : 03 - 8321 1400




