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TATACARA PENGHANTARAN DOKUMEN & 

CARTA ALIR SEPERTI BERIKUT:

 SEMAKAN AWAL LABEL BAGI PENDAFTARAN SEMULA

 SEMAKAN AWAL LABEL BAGI PENDAFTARAN BAHARU

 PERMOHONAN TUKAR LABEL & TAMBAH PEK SAIZ

 PENGHANTARAN PRUF PENCETAK



SEMAKAN AWAL LABEL UTK 

PENDAFTARAN SEMULA
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Peringatan Mesra

Apabila kaunter bayaran telah beroperasi

Bayaran TIDAK PERLU melalui

Unit Pentadbiran lagi



JENIS-JENIS FOLDER



TAKWIM UNIT PELABELAN 

PRODUK

• SEMAKAN AWAL LABEL 

PENDAFTARAN BAHARU

• PERMOHONAN TUKAR 

LABEL/TAMBAH PEK SAIZ

• MINGGU 1 SETIAP BULAN

• MINGGU 2 SETIAP BULAN

• SEMAKAN AWAL LABEL 

PENDAFTARAN SEMULA
• JADUAL JANJI TEMU



TATACARA PENGHANTARAN 
PRUF PENCETAK



 Merujuk kepada Surat 

Pekeliling Bilangan 7 Tahun

2021 yang berkuatkuasa 1 

Oktober 2021 



TATACARA PENGHANTARAN PRUF PENCETAK

SPESIFIKASI MINIMA PRUF PENCETAK

1. Menggunakan digital pruf dari syarikat pencetak

2. Menggunakan art paper 80 gsm

3. Menggunakan digital printing berbanding offset printing

4. Warna digital pruf boleh dilaras mengikut keperluan

warna pantone yang ditetapkan oleh LRMP



TATACARA PENGHANTARAN PRUF PENCETAK

 Kemukakan pruf pencetak sebanyak 3 (tiga) keping sahaja bagi setiap pek saiz.

 Kemukakan dalam persembahan sebenar label bagi label berikut;

label sambungan (extended label),

label panjang (lilit),

label layout kotak

label yang perlu dipotong mengikut saiz sebenar label.

 Lipat label kepada bentuk yang mudah untuk dikendalikan bagi label yang bersaiz

besar.

SYARAT-SYARATNYA



 Label yang panjang mestilah meggunakan kertas mengikut saiz tertentu

dan tidak dibenarkan menampal menggunakan gam atau (cellophane

tape) untuk menyambung label tersebut terutamanya bagi label lilit dan

label sambungan (extended label)

 Pruf pencetak tidak boleh ditampal di atas kertas lain.

TATACARA PENGHANTARAN PRUF PENCETAK

 Bagi persembahan label depan dan belakang (split label), sila kemukakan

label berasingan antara satu sama lain dimana label tersebut tidak boleh

dicetak atas sekeping kertas yang sama.





PENTING!!!!

Penghantaran 4 KEPING PRUF PENCETAK 

semasa bayaran telah DIMANSUHKAN dengan

berkuatkuasanya pekeliling BILANGAN 7 TAHUN 

2021
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