JABATAN PERTANIAN MALAYSIA

No. Keluaran : 02

No. Pindaan: 01

Tarikh: 2 Jan 2024 | Muka Surat: 1/12

DOA.PK(U).05.PPP
PEMANTAUAN DAN PELAPORAN PERKHIDMATAN PENGEMBANGAN PERTANIAN

S01-KD4-Pin0
REKOD PINDAAN
PINDAAN KLAUSA IPJIIRF?ISERUR YANG KETERANGAN
NO. TARIKH
00 01/09/2019 | 4.1.1 Lawatan Pemantauan Lawatan pemantauan yang dijalankan
oleh Pegawai-pegawai Bahagian di lbu
Pejabat ke Negeri dan Pegawai-pegawai
Negeri ke Daerah dipinda dari empat (4)
kali setahun kepada sekurang-kurangnya
dua (2) kali setahun.
00 01/09/2019 | 4.1.2 (iii) Mesyuarat Pengembangan | Kekerapan Mesyuarat Pengembangan
Peringkat Daerah Peringkat Daerah sebulan sekali dipinda
kepada sepuluh (10) kali setahun.
00 01/09/2019 | Borang Laporan Pengeluaran Hasil | Dimansuhkan
Projek Berdasarkan 150 Lawatan
Pengembangan APT (U05.PPP7-
Pin 0)
00 01/09/2019 | Borang  Laporan  Pemantauan | Digugurkan
Pengembangan Pertanian Projek
Berdasarkan 150 Lawatan
Pengembangan APT (U05.PPP8-
Pin0)
00 01/09/2019 | Borang  Laporan  Pemantauan | Digugurkan
Pengembangan Pertanian Projek
Berdasarkan 150 Lawatan
Pengembangan APIAT (U05.PPP9-
Pin0)
00 01/09/2019 | Borang Pelaporan Analisis | Penambahan Borang Pelaporan Analisis
Pencapaian Hasil Tanaman | Pencapaian Hasil Tanaman
(U05.PPP10-Pin0) (U05.PPP10-Pin0)
00 01/09/2019 | Borang  Laporan  Pencapaian | Penambahan Borang Laporan
Pengeluaran Hasil Projek Fokus | Pencapaian Pengeluaran Hasil Projek
Berdasarkan 150 Lawatan | Fokus Berdasarkan 150 Lawatan
Pengembangan APIAT | Pengembangan APIAT (U05.PPP11-
(U05.PPP11-Pin0) Pin0)
00 01/09/2019 | Borang Pelaporan Analisis | Penambahan Borang Borang Pelaporan
Pencapaian Hasil Persijilan myGAP | Analisis Pencapaian Hasil Persijilan
(U05.PPP12-Pin0) myGAP (U05.PPP12-Pin0)
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REKOD PINDAAN
PINDAAN
KLAUSA TJTIgSERUR YANG KETERANGAN
NO. TARIKH
00 01/09/2019 | Pelaporan  Analisis Pencapaian | Penambahan Borang Pelaporan Analisis
Hasil Persijilan myOrganic | Pencapaian Hasil Persijilan myOrganic
(U05.PPP13-Pin0) (U05.PPP13-Pin0)
00 01/01/2022 | 4.1.2 Mesyuarat Pengembangan Kemaskini pengerusi Mesyuarat
Pengembangan Ibu Pejabat dan
kekerapan Mesyuarat Pengembangan
Daerah (6 kali)
00 01/01/2022 | 5. Singkatan nama Kemaskini
00 01/01/2022 | 6. Tanggungjawab dan tindakan Kemaskini pada A, B, C dan D.
00 01/01/2022 | 8. Carta alir kerja Kemaskini pada A, B, Cdan D
00 01/01/2022 | Borang U05-PMT1-Pin0 Dikemaskini kepada U05-PMT1-Pin1
00 01/01/2022 | Borang U05-PMT2-Pin0 Dikemaskini kepada U05-PMT2-Pin1
00 03/01/2023 | 4.1.2 Definisi Mesyuarat Kemaskini
00 03/01/2023 | 6.0 Tanggungjawab Dan Tindakan | Kemaskini
00 03/01/2023 | 7.0 Rekod Kualiti Kemaskini
00 03/01/2023 | Jadual Pemantauan Ibu Pejabat ke | Kemaskini format dan nombor dokumen
Negeri / Negeri ke Daerah kepada U05-PMT1-Pin0

00 03/01/2023 | Laporan Pemantauan Aktiviti Kemaskini format dan nombor dokumen
Pengembangan Ibu Pejabat Ke kepada U05-PMT2-Pin0
Negeri / Negeri Ke Daerah

00 03/01/2023 | Laporan Pengembangan Pertanian | Kemaskini format dan nombor dokumen
kepada UO05-PPP1-Pin0 hingga UO05-
PPP10-Pin0

00 03/01/2023 | 8.0 Carta Aliran Kemaskini
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REKOD PINDAAN

S01-KD4-Pin0

PINDAAN

NO. TARIKH

KLAUSA PROSEDUR YANG
DIPINDA

KETERANGAN

01 02/01/2024

2.0 Skop

Kemaskini

01 02/01/2024

4.0 Definisi

Penambahbaikan pada definisi

41.1.1 Lawatan Pemantauan MS ISO
PPP lbu Pejabat ke Negeri / Seksyen
Pertanian Wilayah (SPW)

41.1.2 Lawatan Pemantauan MS ISO
PPP Negeri / Seksyen Pertanian
Wilayah (SPW) ke Daerah

4.1.2.1 Mesyuarat Pengembangan
Jabatan Pertanian

4.1.2.3 Mesyuarat Pengembangan
Pertanian Seksyen Pertanian Wilayah

01 02/01/2024

5.0 Singkatan

Kemaskini

01 02/01/2024

6.0 Tanggungjawab dan Tindakan

Penambahbaikan pada tanggungjawab
dan tindakan bagi Seksyen Pertanian
Wilayah

01 02/01/2024

7.0 Rekod Kualiti

Kemaskini format dan nombor borang
kepada
- Jadual Pemantauan MS ISO
Perkhidmatan Pengembangan
Pertanian (U05-PMT1-Pin1)
Laporan Pemantauan MS ISO
Perkhidmatan Pengembangan
Pertanian (U05-PMT2-Pin1)
Laporan Pengembangan Pertanian
(U05-PPP1-Pin1 hingga U05-PPP10-
Pin1)
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REKOD PINDAAN
PINDAAN KLAUSA PROSEDUR YANG
KETERANGAN
NO. | TARIKH DIPINDA

01 02/01/2024 | 8.0 Carta Aliran Kemaskini
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1.0

2.0

3.0

4.0

41

411

4111

OBJEKTIF

Prosedur ini bertujuan untuk memastikan pemantauan dan pelaporan ke atas perkhidmatan
pengembangan pertanian dilaksana dengan cekap dan berkesan.

SKOP

Prosedur ini digunapakai oleh Jabatan Pertanian Ibu Pejabat, Negeri dan Daerah termasuk
Seksyen Pertanian Wilayah bagi melaksanakan program pemantauan dan pelaporan
Perkhidmatan Pengembangan Pertanian. Aspek-aspek yang dipantau dan dilaporkan adalah:

a. Latihan Pegawai Bidang Khas (PBK) oleh Jurulatih Bidang Khas (JBK)

b. Latihan Agen Pengembangan

C. Lawatan Pengembangan

d. Tahap pencapaian usahawan (tanaman / industri asas tani) berdasarkan produktiviti.
e. Pensijilan

RUJUKAN

3.1 Manual Kualiti MS 1ISO 9001:2015 Perkhidmatan Pengembangan Pertanian
3.2 Manual Pengembangan Pertanian

DEFINISI

Pemantauan
Aktiviti pemantauan sistem pengembangan dilaksanakan dengan dua (2) kaedah iaitu melalui
lawatan pemantauan dan mesyuarat.

Lawatan Pemantauan MS ISO PPP

Lawatan Pemantauan MS ISO PPP Ibu Pejabat ke Negeri / Seksyen Pertanian Wilayah
(SPW)

Lawatan pemantauan MS ISO PPP Ibu Pejabat ke Negeri / SPW adalah lawatan yang
dijalankan oleh Pegawai-pegawai Bahagian di Ibu Pejabat ke Negeri / SPW dengan kekerapan
sekurang-kurangnya dua (2) kali setahun.
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41.1.2

41.2

41.2.1

41.2.2

41.2.3

41.2.4

4.3

Pegawai pemantau adalah pegawai yang dilantik oleh PBPP. Pegawai ini bertanggungjawab
memantau semua pelaksanaan program perkhidmatan pengembangan yang dilaksanakan di
peringkat Negeri / SPW.

Lawatan Pemantauan MS ISO PPP Negeri / Seksyen Pertanian Wilayah (SPW) ke Daerah
Lawatan Pemantauan MS ISO PPP Negeri / SPW ke Daerah adalah lawatan yang dijalankan
oleh pegawai yang dilantik oleh PPN / KSPW ke Daerah dengan kekerapan sekurang-
kurangnya dua (2) kali setahun.

Pegawai ini bertanggungjawab memantau semua pelaksanaan program perkhidmatan
pengembangan yang dilaksanakan di peringkat Negeri / SPW / Daerah.

Mesyuarat

Mesyuarat Pengembangan Jabatan Pertanian

Mesyuarat ini dipengerusikan oleh Timbalan Ketua Pengarah Pertanian (Pembangunan Industri
& Pengembangan) - TKPP(PIP) atau PBPP (pengganti atas arahan) dengan keahlian semua
PPN / TPPN / KSPW dengan kekerapan empat (4) kali setahun bertujuan untuk memantau
program / aktiviti pengembangan jabatan.

Mesyuarat Pengembangan Pertanian Negeri
Mesyuarat ini dipengerusikan oleh PPN / TPPN dengan kekerapan empat (4) kali setahun
bertujuan untuk memantau program / aktiviti pengembangan negeri.

Mesyuarat Pengembangan Pertanian Seksyen Pertanian Wilayah (SPW)
Mesyuarat ini dipengerusikan oleh KSPW atau pengganti atas arahan dengan kekerapan empat
(4) kali setahun bertujuan untuk memantau program / aktiviti pengembangan.

Mesyuarat Pengembangan Pertanian Daerah
Dipengerusikan oleh PPD dengan kekerapan enam (6) kali setahun bertujuan untuk memantau
program / aktiviti pengembangan daerah (tidak termasuk SPW).

Kaedah Pelaporan
Aktiviti pelaporan sistem pengembangan dilaksanakan dengan kaedah pelaporan dihantar
mengikut peringkat bagi setiap suku tahun.
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5.0  SINGKATAN

TKPP(PIP)

BPP
BPB
PBPP
TPBPP
PPN
TPPN
SPW
KSPW
PPD
PMt
PYB

Timbalan Ketua Pengarah Pertanian (Pembangunan Industri &
Pengembangan)
Bahagian Pengembangan Pertanian

Bahagian Pertanian Bandar

Pengarah Bahagian Pengembangan Pertanian
Timbalan Pengarah Bahagian Pengembangan Pertanian
Pengarah Pertanian Negeri

Timbalan Pengarah Pertanian Negeri

Seksyen Pertanian Wilayah

Ketua Seksyen Pertanian Wilayah

Pegawai Pertanian Daerah

Pegawai Pemantau

Pegawai Yang Bertanggungjawab

6.0 TANGGUNGJAWAB DAN TINDAKAN

6.1 Pelaporan Pengembangan Pertanian

Tanggungjawab Tindakan
6.1.1 Pelaporan Pengembangan Daerah

PPD 6.1.1.1 | Merekodkan laporan pengembangan daerah bagi setiap suku tahun.
PPD 6.1.1.2 | Semak laporan pengembangan daerah.

Bentang laporan pengembangan tersebut dalam Mesyuarat
PPD 6.1.1.3 :

Pengembangan Pertanian Daerah.

Jika capai sasaran, aktiviti pengembangan berjalan seperti yang
PPD 6.1.1.4 |dirancang. Jika tidak, perlu penyelarasan semula bagi

penambahbaikan.
PPD 6.1.1.5 | Menghantar laporan pengembangan ke negeri
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Tanggungjawab Tindakan
6.1.2 Pelaporan Pengembangan Negeri /
o Seksyen Pertanian Wilayah
TPPN/ 6.1.2.1 | Merekodkan laporan pengembangan negeri bagi setiap suku tahun
PYB SPW .2, p peng g g g p :
PPN / KSPW 6.1.2.2 | Semak laporan pengembangan negeri / SPW.
Bentang laporan pengembangan tersebut dalam Mesyuarat
TPPN/PYB SPW 61.23 Pengembangan Pertanian Negeri / SPW.
Jika capai sasaran, aktiviti pengembangan berjalan seperti yang
PPN/TPPN/KSPW | 6.1.24 |dirancang. Jika tidak, perlu penyelarasan semula bagi
penambahbaikan.
PPN /TPPN/KSPW | 6.1.2.5 | Menghantar laporan pengembangan negeri ke Ibu Pejabat.
6.1.3 Pelaporan Pengembangan Jabatan
Merekodkan laporan pengembangan bagi setiap suku tahun yang
PYB 6.1.3.1 Y ) .
diterima daripada semua negeri termasuk SPW.
TPBPP 6.1.3.2 | Semak laporan pengembangan yang diterima.
PBPP | TPBPP 6.133 Bentang laporan pengembar?gan tersebut dalam Mesyuarat
Pengembangan Jabatan Pertanian.
Jika capai sasaran, aktiviti pengembangan berjalan seperti yang
TKPP(PIP) 6.1.3.4 |dirancang. Jika tidak, perlu penyelarasan semula bagi

penambahbaikan.
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6.2 Pemantauan

Tanggungjawab Tindakan
6.2.1 Lawatan Pemantauan MS ISO PPP Ibu Pejabat ke Negeri / SPW
PBPP 6.2.1.1 | Lantik pegawai pemantau di peringkat Ibu Pejabat.
PYB 6.21.2 Sediakan  Jadual Pemantauan MS ISO  Perkhidmatan
T Pengembangan Pertanian (U05-PMT1-Pin1).
Mengadakan pemantauan dengan menyemak laporan kemajuan
PMt 6.2.1.3 | aktiviti pengembangan dan pencapaian hasil pengeluaran tanaman
/ industri asas tani suku tahun di negeri / SPW.
Sediakan laporan menggunakan Laporan Pemantauan MS 1SO
PMt 6.2.1.4 | Perkhidmatan Pengembangan Pertanian (U05-PMT2-Pin1) dan
majukan kepada PPN / KSPW serta salinan kepada BPP.
6.2.2 Lawatan Pemantauan MS ISO PPP Negeri / SPW ke Daerah
PPN 6.2.2.1 | Lantik pegawai pemantau di peringkat Negeri / SPW.
PYB 6.222 Sediakan  Jadual Pemantauan MS ISO  Perkhidmatan
o Pengembangan Pertanian (U05-PMT1-Pin1).
Mengadakan pemantauan dengan menyemak laporan kemajuan
PMt 6.2.2.3 | aktiviti pengembangan dan pencapaian hasil pengeluaran tanaman
/ industri asas tani suku tahun di daerah.
Sediakan laporan menggunakan Laporan Pemantauan MS 1SO
PMt 6.2.2.4 | Perkhidmatan Pengembangan Pertanian (U05-PMT2-Pin1) dan

majukan kepada PPD serta salinan kepada PPN.
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7.0 REKOD KUALITI
BIl, Rekod kualiti Lokasi Tempoh
penyimpanan
Jaduall Pemantauan MS ISO Ibu Pejabat / Negeri /
1. Perkhidmatan Pengembangan SPW / Daerah 3 Tahun
Pertanian (U05-PMT1-Pin1)
Laporgn Pemantauan MS ISO Ibu Pejabat / Negeri /
2. Perkhidmatan Pengembangan SPW / Daerah 3 Tahun
Pertanian (U05-PMT2-Pin1)
Laporan Pengembangan Pertanian : .
L lbu Pejabat / Negeri /
3. (QOS-PPP1-P|n1 hingga U05-PPP10- SPW / Daerah 3 Tahun
Pin1)
Minit Mesyuarat Pengembangan :
4 Pertanian Jabatan Pertanian lbu Pejabat 3 Tahun
5 Minit Mesyuarat F’engembangan Neger 3 Tahun
Pertanian Negeri
Minit Mesyuarat Pengembangan
6. Pertanian Seksyen Pertanian Wilayah SPW 3 Tahun
7 Minit Mesyuarat Pengembangan Daerah 3 Tahun

Pertanian Daerah
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8.0 CARTAALIRAN

8.1 Pelaporan Pengembangan Pertanian

Lapor pencapaian aktiviti pengembangan dan
pencapaian hasil setiap suku tahun

v

Semak laporan kemajuan

v

Bentang laporan dalam Mesyuarat
Pengembangan Pertanian

v

Tidak

Capai
Sasaran?

Penyelarasan semula bagi
penambahbaikan

\ 4

Menghantar laporan
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8.2 Lawatan Pemantauan MS ISO PPP

Lantik pegawai pemantau

v

Sediakan Jadual Pemantauan MS ISO
Perkhidmatan Pengembangan Pertanian

v

Laksanakan pemantauan

!

Sediakan Laporan Pemantauan MS ISO
Perkhidmatan Pengembangan Pertanian
(U05-PMT2-Pin1)




